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PANEVEZIO NEKILNOJAMOJO TURTO VALDYMO CENTRO
INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Inventorizacijos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja Panevézio nekilnojamojo
turto valdymo centro ( toliau — PNTVC) inventorizacija.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Atsakingas asmuo — PNTVC direktoriaus paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti,
saugoti, naudoti, perdirbti, gaminti, iSduoti (perduoti, parduoti, grazinti) turta.

2.2. Inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiskai rasty likuciy
palyginimas su apskaitos registry duomenimis.

2.3. Inventorizacijos apraSas — Taisyklése nurodytus rekvizitus turintis inventorizacijos
patvirtinimo ir jforminimo dokumentas.

2.4. Kitos Taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos jmoniy finansinés atskaitomybés jstatyme, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés

atskaitomybes standartuose.

II SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. PNTVC privalo inventorizuoti visg turimg turtg ir jsipareigojimus:

3.1. Ilgalaikj materialyjj, 1Sskyrus nebaigta statybg ir nematerialyjj turta, ir kitas atsargas —
ne reciau kaip karta per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy mety rugsé€jo 30 diena;

3.2. Nebaigta statyba, finansinj turta (investicijas, vertybinius popierius ir kit finansinj
turtg), finansinius jsipareigojimus — ne reciau kaip kartg per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy
mety lapkricio 30 dieng.

4. PNTVC inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus dazniau, nei nurodyta Taisykliy 3
punkte, kai:

4.1. Yra reorganizuojamas pagal sprendimo reorganizuoti pri¢mimo dienos bikle;



4.2. Keiciasi atsakingi asmenys, - inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui ( pagal turto perdavimo ir priémimo dienos buklg);

4.3. Nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas ( pagal nustatymo dienos biikle), jvyksta gaisras arba stichin¢ nelaimé (pagal
gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biiklg), - inventorizuojama turto dalis, likusi po
gaisro, stichinés nelaimés, plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo fakto
arba vertybiy gedimo nustatymo;

4.4. PNTVC direktorius paveda tai atlikti dél kity priezasCiy.

5. PNTVC inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus reciau, nei nurodyta Taisykliy 3 punkte,
kai taikomas kituose aktuose nustatytas kitoks inventorizacijos atlikimo laikas ir (arba)
periodiSkumas.

6. Inventorizuojamas visas PNTVC esantis ir jam priklausantis turtas:

6.1. Nuosavybes arba patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas, priklausantis turtas;

6.2. PNTVC nepriklausantis, bet joje esantis turtas (iS§sinuomotas, gautas pagal panaudos ir
kitas sutartis), iSskyrus PNTVC darbuotojo asmeninius daiktus, kurie PNTVC veikloje naudojami

direktoriaus nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZAVIMO APRASO SUDARYMO
REIKALAVIMAI

7. Inventorizacijai atlikti PNTVC direktoriaus sprendimu sudaroma inventorizacijos
komisija. Sprendime turi biiti:

7.1. Nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i$ kuriy vienas yra skiriamas komisijos
pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

7.2. Pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijg pagal sprendime nurodytos dienos
bukle;

7.3. Nurodomas inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

7.4. Pavedama inventorizacijos fakta jforminti dokumentais. Jeigu inventorizacija
atlickama 4 punkte nurodytais atvejais, sprendime nurodyta diena, pagal kurios biikle atliekama
inventorizacija, turi sutapti su Taisykliy 4 punkte nurodytu atitinkamu atveju.

8. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

8.1. Komisija sudaroma i$ reikiamos kompetencijos PNTVC darbuotojy. Jeigu reikiamos
kompetencijos darbuotojy néra, ] inventorizacijos komisijg galima jtraukti ekspertus, kurie néra

PNTVC darbuotojai.



8.2. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai.

9. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius
su Taisyklémis.

10. Inventorizavimo apraSai sudaromi pagal Siuos pozymius (aplinkybes):

10.1. turto buvimo vieta;

10.2. turto judéjimo inventorizacijos metu (per inventorizacija gautg iSduotg turta);

10.3. grupavima | saskaitas (balansines ir nebalansines);

10.4. sutartis (nuomos, panaudos, paslaugos ir kt.), pagal kurias turtas néra PNTVC
nuosavybé arba néra PNTVC valdomas patikéjimo teise, sudarymo fakta;

10.5. Inventorizacijos metu nustatomus netikimo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

11. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai:

11.1. jstaigos pavadinimas;

11.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

11.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

11.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai,

11.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai;

11.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verte;

11.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skai¢ius ir suma;

11.8. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai;

11.9. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai.

12. ISnuomotas, pagal panaudos sutart] perduotas turtas, ir pagal kitas sutartis perduotas
turtas inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo, sutart] uz bendrg turtg paskirto

atsakingo vieno i§ partneriy — pateikta Sio turto inventorizavimo aprasg.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

13. Ilgalaikio materialiojo turto vienetui PNTVC arba PNTVC pavaldus padalinys suteikia
inventorizacijos numerj, kuris neturi buti kei¢iamas per visg to turto naudojimo laikg. Inventoriaus
numer] galima pakeisti tik tais atvejais, kai turtas sunumeruojamas klaidingai. Nuomojamam arba
pagal panaudos sutartis gautam turtui nuomininkas, panaudos gaveéjas palieka nuomotojo, panaudos
davéjo ar kito turto valdytojo jam priskirtg inventoriaus numer;j.

14. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaiki materialyj; turtg, apzitri

kiekvieng turto vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra pozymiy, kad turtas gali biiti nuvertéjes.



15. Ilgalaikio turto inventorizavimo apraSe nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus
numeris.

16. Radusi | finansing apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibudinanc¢iy duomeny
néra finansinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasg jraso triikkstamus §io
turto duomenis. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos
nustatyti negalima.

17. 1 finansing apskaitg nejtrauktas turtas ir turtas, kurj apibiidinan¢iy duomeny finansinéje
apskaitoje néra, taip pat nuvertéjimo pozymiy turintis turtas gali biiti jvertinamas inventorizacijos
komisijos arba pasitelkus nepriklausomy turto arba verslo vertintojy, jeigu turto rinkos kainos
inventorizacijos komisija nustatyti negali.

18. Ataskaitiniais metais nebaigty ilgalaikio materialiojo turto statybos darby
inventorizavimo aprase nurodoma atlikty darby apimtis ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai
pagal statomg arba montuojama turta.

19. PNTVC issinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir kito
subjekte esancio ilgalaikio materialiojo turto inventorizavimo aprase nurodomas nuomos (panaudos,

saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai pagal kiekvieng savininka.

V SKYRIUS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

20. Kai tikrinami atsargy likuciai, privalo dalyvauti atsakingi asmenys, iSskyrus atvejus, kai
Sie asmenys negali dalyvauti dél pateisinamy priezas¢iy. Jeigu atsakingi asmenys inventorizacijoje
dalyvauti negali, turi biiti paskiriamas pavaduojantis asmuo.

21. Inventorizacijos komisija gauna i§ atsakingy asmeny PNTVC finansing apskaitg
tvarkan¢iam Panevézio apskaitos centro (toliau — PAC) asmeniui neatiduotus turto gavimo ir
nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentus. Komisijos pirmininkas visuose PNTVC finansing apskaitg
tvarkan¢iam PAC asmeniui neatiduotuose dokumentuose turi jrasyti zodzius ,,iki inventorizacijos®,
nurodyti gavimo datg ir pasiraSyti. Pagal dokumentus su jraSu ,,iki inventorizacijos* finansin¢je
apskaitoje papildomai registruojamos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai.

22. Prie§ prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys rastu patvirtina, kad visi turto
gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti PNTVC finansing apskaitg tvarkan¢iam PAC
asmeniui arba inventorizacijos komisijai ir kad néra jokio neuzpajamuoto arba neiSduoto (nenurasyto)
turto.

23. Jeigu sandéliuose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas

inventorizuoti per vieng dieng, 1§€jus inventorizacijos komisijai patalpos turi biiti uzantspauduojamos



(uzplombuojamos) arba kitaip uztikrinama jy apsauga. Apsaugos uztikrinimo priemonés atliekant
inventorizacijg turi biiti komisijos pirmininko zinioje. Iki darbo dienos pabaigos uzpildomi tg dieng
patikrinto turto inventorizavimo aprasai ir paliekami toje patalpoje, kurioje saugomas turtas. Kitg
dieng atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija j patalpas jeina kartu su komisijos pirmininku.

24. Atliekant inventorizacijg esantis turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas
arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant | kiekvienos rusies turto matavimo
vieneta, laikymo vietg ir biida.

25. PNTVC direktoriaus pavedimu inventorizacijos komisija jvertina, ar yra pozymiy, kad
atsargos gali biiti nuvertéjusios. Atsargas, turin€ias nuverté¢jimo pozymiy, gali jvertinti
inventorizacijos komisija.

26. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepaZzeistos, kiekis gali biiti nustatomas pagal jy
etiketes, atrankos biidu patikrinus ne maziau kaip 5 procentus Sio turto. Jeigu atrankos buidu patikrinty
atsargy kiekis neatitinka nurodytojo etiketése, visos jpakuotos atsargos pasveriamos
(perskai¢iuojamos).

27. Supilty | kruvas atsargy svoris arba apimtis nustatomi jas iSmatuojant ir techniniais
skai¢iavimais. Svérimo (matavimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie inventorizavimo apraso.

28. Prireikus per inventorizacija turtas gali biti priimamas ir i§duodamas. Tai atliekama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

29. Atsargos ] inventorizavimo apra$g jraSomos pagal finansingje apskaitoje uzregistruota

ju pavadinimg ir matavimo vienetus.

VI SKYRIUS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR JSIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

30. Nematerialiojo ir fizinio turto likuc€iai inventorizuojami pagal atitinkamas finansines
ataskaitas.

31. Inventorizuojant programing jranga, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai ir
turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojamos programinés jrangos faktinis kiekis, jo atitiktis
turimiems jsigijimo dokumentams ir licencinéms sutartims.

32. Inventorizuojant finansin} turtg ir finansinius jsipareigojimus, tikrinamos sutarciy
salygos ir dokumentai, kuriais pagrindZziamas finansinio turto ir finansiniy jsipareigojimy padidé¢jimas
ir (arba) sumaz¢jimas.

33. Gautinos ir mokeétinos sumos, kuriy derinimo sgnaudos virSyty tikéting nauda, gali buti

inventorizuojamos jy nederinant.



34. Gautiny sumy suderinimo iniciatoriai turéty biti jy gavéjai.

Muitinés departamentui prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinei
socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos
Respublikos finansy ministerijai, Panevézio miesto savivaldybés administracijai (d¢l jy
administruojamy mokesciy ir iStekliy fondy) mokétinos sumos derinamos Siy subjekty nustatyta
tvarka.

35. Tarpusavio gautiny ir mokétiny sumy suderinimas jforminamas suderinimo aktu. Jame
nurodoma mokétina arba gautina suma, jos atsiradimo priezastis ir data, nustatoma, ar prievolés
nepasibaigusios. Suderinimo akto gavéjai, patvirting akte nurodyta sumg arba nurod¢ nesutapimo
priezastis, vieng akto egzemplioriy grazina (iSsiuncia) pateikéjui, o kita pasilieka.

36. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizacija atlickama gautiny ir mokétiny sumy
suderinimo akty duomenis sutikrinant su finansingje apskaitoje uzregistruotais gautiny ir mokétiny
sumy likuciais. Jeigu gautina ar mokétina suma nebuvo suderinta ar nebuvo derinta, kaip leidziama
Taisykliy 33 punkte, inventorizuojant tikrinami dokumentai, kuriais pagrindziama gautina suma,
nustatoma gautinos sumos atsiradimo data. Atsizvelgiant j suderinimo aktus, tikslinama mokétina
suma, jsipareigojimo suma ir jos atsiradimo data.

37. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizavimo aprase turi biiti nurodytas kreditoriaus arba
skolininko pavadinimas, gautina arba mokétina suma ir jos atsiradimo data, tarpusavio suderinimo

data.

VII SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

38. Inventorizacijai jforminti PNTVC sudaro inventorizavimo apraSus, sutikrinimo
ZiniaraScius arba, jeigu reikia, kitus apskaitos registrus.

39. Ilgalaikio turto, biologinio turto ir atsargy inventorizavimo apraSuose turi buti raSytinis
patvirtinimas, kad visi gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti PNTVC finansing
apskaitg tvarkan¢iam PAC asmeniui, gautas turtas uZpajamuotas, o perduotas turtas nurasytas arba
18duotas, taip pat nurodomi paskutiniy gavimo, nura§ymo arba iSdavimo dokumenty numeriai, datos,
padaromas jraSas: ,,Visg Siame inventorizavimo apraSe iSvardyta turta komisija man dalyvaujant
patikrino ir jrasé¢ j apraSg, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. Uz iSvardyto turto
1§saugojima atsakau‘ ir po juo pasiraSo atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys).

40. Jeigu atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy, inventorizacijos komisija
turi perskaiciuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo

atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako pasiraSyti inventorizavimo apraSg, tai jraSoma



inventorizavimo aprase, o jis (jie) turi raStu paaiSkinti atsisakymo pasirasyti priezastis ir pasirasyti
paaiskinima. Sis pridedamas prie inventorizavimo apraso.

Jeigu atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priilmamas turtas, inventorizavimo
aprase turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad jj perdavé, o priimantysis, - kad priémé.

41. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprase nurodoma netinkamumo
naudoti priezastis.

42. Inventorizavimo aprase gali biiti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél turto
tolesnio naudojimo.

43. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo aprasy egzemplioriai,
kuriy kiekvieng pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir uz inventorizuojama turta atsakingi
asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng
atiduodamas PNTVC finansine apskaita tvarkan¢iam PAC asmeniui, o antrasis — atsakingam
asmeniui.

44. Inventorizuojant PNTVC nepriklausantj, bet jame esantj materialyjj turtg (pasiskolinta,
i$sinuomota, naudojama pagal panaudos sutartis), pagal kiekvieng turto savininkg surasomi trys arba
daugiau inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos
komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius
inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas PNTVC finansing apskaitg tvarkan¢iam PAC asmeniui,
antrasis — atsakingam asmeniui, o likes (like) — turto savininkui (savininkams, partneriams).

45. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas ] inventorizavimo aprasus, kuriuose
nurodomas jo jraso eilés numeris, pavadinimas, rusis, kiekis, finansinés apskaitos dokumentuose
nurodyta verté (kaina, suma) arba tik verté (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno inventorizavimo
apraso lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZzodZziais turi biiti jraSomas faktiSkai rasto turto kiekis
(susumavus lape jrasyto turto kiekj, nesvarbu koks matavimo vienetas. Inventorizavimo apraSo
paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris, faktiSkai
rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodyta
turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto turto ver¢iy suma.

46. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiniai inventorizuoty objekty likuciai (jy kiekis,
finansinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma) arba tik verte (kaina, suma), arba tik
kiekis sutikrinami su finansinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng.
Radus likuciy trikumg arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis arba sutikrinimo Ziniarascio
duomenys gali biti papildomai jraSomi ] inventorizavimo aprasga.

47. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny raSytiniy paaiskinimy

dél visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir mokétiny sumy ieskinio



senaties terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaisSkinimus per inventorizacijos
komisijos nustatytg terming.

48. Remdamiesi pateiktais paaisSkinimais ir sutikrinimo Ziniara$¢iais arba inventorizavimo
aprasais, inventorizacijos komisija nustato aptikty turto, jsipareigojimy neatitikimy, trukumy,
nuostoliy ir gedimy, taip pat pertekliaus priezastis, rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir
finansinés apskaitos duomeny skirtumus ir pateikia pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

49. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos metu rasto turto, kurio vertés negalima nustatyti
nurodytais biidais, vertés nustatymo ar nuvertinimo ir inventorizacijos rezultaty registravimo
finansinéje apskaitoje priima PNTVC direktorius per 15 darbo dieny nuo inventorizacijos pabaigos.

50. Remiantis PNTVC direktoriaus sprendimu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant
registruojami atitinkamose finansinése saskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity

sudarymo dienos.

VIII SKYRIUS
ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMA

51. PNTVC direktorius jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos organizavimag
ir atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny i$saugojima, sutikrinimo Ziniara§¢iuose nustatyty

trukumy iSieskojima, galutinio sprendimo priémima.




