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PANEVEZIO NEKILNOJAMOJO TURTO VALDYMO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio nekilnojamojo turto valdymo centro (toliau — Centras) finansy kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Centre ir
darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu
Nr. 1K-170 ,,Dél vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo® su vélesniais pakeitimais, Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,, D¢l centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo® su vélesniais pakeitimais.

3. Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir

vidaus audito jstatymo sgvokas.

II. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Taisykliy tikslas yra uztikrinti vidaus kontrolg, orientuotg j skirty asignavimy, turto
teisétg, ekonomiska, racionaly, veiksmingg ir rezultatyvy naudojimg. Taip pat sustiprinti Centro
darbuotojy gebéjimus dél piniginiy istekliy valdymo ir kontrolés.

5. Finansy kontrole siekiama, kad biity jgyvendinti $ie tikslai:

5.1. uztikrinamas teisingas biudZeto sudarymas ir jo vykdymas;

5.2. efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir
apskaitomas turtas;

53. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné

atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;




5.4. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

5.5. turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5.6. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

III. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

6. Centro direktorius (toliau — Direktorius) yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima
Centre, uz tinkamy sglygy sudarymg finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanéiy Siose
Taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygi.

7. Darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybés apraSymuose ir (ar) Direktoriaus
isakymuose, taip pat Siose Taisyklése. Direktorius, paskirdamas atsakingus darbuotojus uz finansy
kontrolés funkcijy jgyvendinimg pagal atskiras jos raSis (iSanksting, einamaja, paskesnigja) turi
uztikrinti pareigy atskyrimg: iSankstinés kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo, paskesnés kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz iSanksting
kontroleg. ‘

8. D¢l Centro apska’itoé‘ tvarkymo centralizuotai priimtas sprendimas, finansine dpskaita
perduodama tvarkyti Panevézio apskaitos centrui. PanevéZio apskaitos centras, vykdydamas Centro
tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravima, turto, kity vertybiy ir piniginiy 1éSy apskaitg bei

mokéjimus, taiko ir jgyvendina finansy kontrolés priemones, vadovaudamasis Siomis Taisyklémis.

IV. SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

9. Finansy kontrolé organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Sivos pagrindinius
kriterijus ir principus:

9.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat, kai
atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

9.2. atlickama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy
rizika;

9.3. atlickama racionaliai, jos atlikimo sanaudos neturi vir$yti teikiamos naudos;

9.4. funkcijy atskyrimo — Gikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas




vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

9.5. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

9.6. prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos
prie informaciniy sistemy galimybes;

9.7. periodiniy perziiry — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perziiiros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar PanevéZio apskaitos centro
funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu, atlickamos tinkamai;

9.8. procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti supazindinti $iy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

10.  Atliekant finansy kontrolg, turi buti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

10.1. iSankstiné finansy kontrolé¢ — kontrolé¢, atlieckama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos tvirtinant
Direktoriui, nustatyti, ar Gkin¢ operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. ISankstinés finansy
kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

10.2. einamoji finansy kontrole — 1é$y naudojimo metu atliekama kontrolé, kurios paskirtis —
uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi Centro priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

10.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé¢, atliekama nustatyti, kaip yra jvykdyti Centro
priimti sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims. Sios kontrolés metu
tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir
materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

11.  Turi biiti uztikrintas tinkamas funkcijy atskyrimas, t. y. turi bliti vengiama interesy
konflikty; vienas darbuotojas negali tuo pafiu metu biiti atsakingas uz tkinés operacijos arba
sprendimo dél turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims pri€émima, tvirtinima,
vykdyma ir apskaita. Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biiti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir
atsakomybé nurodytos jo pareigybés apraSyme.

12. Darbubtojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg, negali atlikti paskesniosios
finansy kontrolés, tac¢iau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrole.

13.  Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir tikinés
operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos. Turi biti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas
turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

14.  Turi bhti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinancios informacinés sistemos




sauguma.

V. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

15.  Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras, kurios yra:

15.1. tkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravimas, priezitra ir kontrolé:

15.1.1. atliktos Tikinés operacijos ir fikiniai jvykiai turi biiti per nustatytg laikotarpj teisingai
fiksuojami apskaitos dokumentuose;

15.1.2. visos atlieckamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;
apskaitos registrus ir uzZregistruoti tinkamose buhalterinése saskaitose teisinga verte;

15.1.4. tikinés operacijos ir Tikiniai jvykiai  tg patj apskaitos registrg turi buti jtraukti vieng
karta;

15.1.5. Gkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi biti suraSomi laiku ir
teisingai, turi biiti patikrintas apskaitos dokumentuose esan¢iy duomeny tikrumas ir ikiniy operacijy
teisétumas;

15.1.6. Gikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy apskaitos dokumentai Panevézio apskaitos centrui
teikiami nedelsiant, o jeigu nedelsiant to padaryti nejmanoma, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo finansinés apskaitos dokumenty pasiraSymo (patvirtinimo) arba jy gavimo, kitos informacijos
parengimo arba Panevézio apskaitos centrui paprasius;

15.1.7. Gkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenys pateikiami finansinéje atskaitomybéje;

15.2. pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, priezitira ir kontrolé:

15.2.1. banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

15.2.2. visos banko sgskaity operacijos turi biiti patvirtintos ir uzZregistruotos apskaitoje;

15.2.3. uztikrinti, kad i finansing apskaitg bty jtrauktos visos gautos ir sumokétos sumos;

15.2.4. uztikrinti, kad visos banko saskaity operacijos apskaitos dokumentuose ir apskaitos
registruose biity uzregistruotos teisinga verte tinkamais buhalteriniais jrasais;

15.3. isipareigojimy apskaita, priezilira ir kontrole:

15.3.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti apskaitos dokumentais;

15.3.2. jsipareigojimy padidé¢jimas ir sumazéjimas turi biti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

15.3.3. jsipareigojimai turi biiti inventorizuojami nustatyta tvarka ir terminais;

15.4. turto apskaita, priezitira ir kontrolé:

15.4.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas, tikrosios vertés

nustatymas (vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes standartais (toliau — VSAFAS)




nurodytais atvejais), nuraSymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) turi biiti patvirtintas apskaitos
dokumentais ir registruojamas apskaitoje;

15.4.2. nusidéveéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas apskaitoje;

15.4.3. turtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius;

15.4.4. uZ nenaudojama ir perduotg naudoti turta paskiriami atsakingi darbuotojai;

15.4.5. turi bati aiski ir patikima turto i§davimo naudoti sistema;

15.4.6. perimdami naudoti turta darbuotojai turi prisiimti atsakomybe uz jo naudojima ir turi
sugebéti tinkamai jj naudoti;

15.4.7.kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, rusis, verte ir kiekj;

15.4.8. turi buti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

15.4.9. turtas turi bti inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais;

15.4.10. uztikrinti, kad bty uzkirstas kelias turto praradimui,

15.5. registry sudarymas, priezifira ir kontrolé:

15.5.1. apskaitos jrasai susisteminami atitinkamame apskaitos registre (modulyje), t. y. tkiniy
operacijy ir tkiniy jvykiy suvestinéje, kurioje riiSiuojami, sumuojami ir apibendrinami apskaitos
dokumenty duomenys;

15.5.2. apskaitai tvarkyti yra naudojami apskaitos informacinés sistemos ,,Biudzetas VS*
apskaitos registrai (moduliai); |

15.5.3. apskaitos registrai (moduliai) turi biti informatyvis ir  tenkinti apskaitg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

15.5.4. sudarant apskaitos registrus informaciniy sistemy pagalba, turi biiti sutikrinama visy
registry jrady ir finansiniy apskaitos dokumenty informacija;

15.5.5. apskaitos registry duomenys saugomi informaciniy sistemy serveriuose;

15.6. informaciné sistema:

15.6.1. informacinés sistemos kontrolés tikslas — apsaugoti duomenis, programing ir
kompiutering jrangg nuo neteiséto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo ar naudojimo ir uztikrinti
nenutriikstamg saugy ir patikimg duomeny jvestj ir apdorojima, ji turi biiti vieninga ir patikima;

15.6.2. kiekvienas j informacing sistema jtrauktas dokumentas turi turéti dokumento numerj;

15.6.3. darbuotojai, dirbantys su informacine sistema, turi turéti tinkama kvalifikacija;

15.6.4. vartotojy teisés dirbti su informacine sistema turi biiti suteikiamos pagal darbuotojy
atliekamas funkcijas;

15.6.5. informacinés sistemos ir jrangos gedimo atveju uz sutrikimy pasalinimg yra atsakingas
kompiuterininkas ir/ar informacinés sistemos tiekéjas;

15.6.6. informacinés sistemos turi uztikrinti reikalingg ir tinkama pradiniy duomeny jvedima,




apdorojimg, ataskaity rengimg, keitimasi informacija ir duomenimis;

15.6.7. reikia uztikrinti, kad informacinése sistemose biity jdiegtos ir veikty vidaus kontrolés
proceduros, butinos apskaitos tvarkymui bei biity sukurti ribojimai, siekiant iSvengti nelogisky
duomeny jvesties (pvz., tryliktas ménuo);

15.6.8.1 informacing sistemg laiku jvedami visi teisingi ir patikrinti duomenys;

15.6.9. turi buti uZtikrinamas atlikty veiksmy atsekamumas (kas, kada ir kokius veiksmus
atliko apskaitos informacinése sistemose);

15.7. ataskaity teisingumas:

15.7.1. ataskaitoms parengti visa informacija turi biiti gaunama laiku;

15.7.2. ataskaitos turi buiti rengiamos nustatytais terminais, turi biti tikslios ir i§samios;

15.8. klaidy prevencija:

15.8.1. maZinti atvejus, kai klaidos padaromos dél i§siblaskymo, neatidumo ar kt. priezaséiy;

15.8.2. analizuoti klaidy, neatitikimy ir pazeidimy atvejus, uZtikrinti savalaikj ir tiksly
duomeny taisyma;

15.9. biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

15.9.1. biudzeto projektui parengti teisinga informacija turi biti pateikiama biudZeto rengimo
grafike nustatytais terminais;

15.9.2. biudzeto projektas rengiamas vadovaujantis Centro strateginiu planu, atsiZvelgiant
numatytus prioritetus ir kitus biudzeto rengimo principus;

15.9.3. biudZetas turi biity vykdomas pagal patvirtintas programas, pastoviai uZtikrinant

efektyvy patvirtinty programy asignavimy valdyma.

VI. SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

16.  Visus finansinius Centro dokumentus: samatas, sprendimus dél turto jsigijimo,
naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos faktiiros ir kt.) bei kitus dikines
operacijas ir Ukinius jvykius pagrindziantius dokumentus vizuoja Direktorius arba jo jgalioti
asmenys.

17.  Direktorius patvirtina darbuotojy, kuriems suteikta teis¢ surasyti ir tvirtinti apskaitos
dokumentus, sarasa.

18.  ISankstiné (jspé&jamoji) finansy kontrolé — kontrolé, atlickama prie§ priimant arba
atmetant sprendimus, susijusius su finansiniy istekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, turto panaudojimu pries juos teikiant tvirtinimui Direktoriui. UZ Centro iSankstine finansy

kontrolg atsakingas duomeny jvesties administratorius ir PanevéZio apskaitos centro priskirti




apskaitos specialistai. ISankstinés finansy kontrolés metu patikrinama, ar tkiné operacija bus
atliekama nevirSijant patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti tikiné operacija atitinka
patvirtintas biudZeto programy samatas ar lé$as, numatytas i§ kity finansavimo Saltiniy, ar tkinés
operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar Gikiné operacija yra teiséta.

19.  Tuo atveju, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné operacija
neteiséta, dokumentai, susije su jos atlikimu, parengti netinkamai arba, kad Tikinei operacijai atlikti
nepakaks patvirtinty asignavimy, ja vykdantis darbuotojas turi reikalauti, kad pateikti apskaitos
dokumentai atitikty jy formos ir (arba) turinio reikalavimus, prasyti pateikti patikslintus apskaitos
dokumentus, papildomg ar trikstamg apskaitos informacija, ar nepriimti pateikty apskaitos
dokumenty, nevykdyti nurodymuy, jeigu pateikiami apskaitos dokumentai, neatitinka jy formos ir
(arba) turinio reikalavimy, arba tokie veiksmai prieStarauja teisés aktams, reglamentuojantiems
apskaitos tvarkyma, ataskaity rengima ir teikima, apskaitos dokumentus grgZinant juos pateikusiam
subjektui.

20.  Einamoji Gkinés operacijos finansy kontrolé apima:

20.1. ukinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimg (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas salygas ir reikalavimus), dalyvavimgq teikiant paslaugas ar
priimant prekes, bei darbus atrankos biidu ir pan.

20.2. tkinés operacijos dokumenty sura$ymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

21. Uz einamaja tikiniy operacijy finansy kontrole atsakingi:

21.1. Panevézio apskaitos centre — PanevéZio apskaitos centro paékirtas Centro duomenis
tvarkantis apskaitos specialistas;

21.2. Centre — vieSyjy pirkimy specialistas, kuriam pavesta Centro sutaréiy vykdymo
kontrole, prekiy, paslaugy ir darby kiekiy, kainy ir sumy kontrolé, turto naudojimo kontrolé.

22.  Atsakingi darbuotojai, einamosios kontrolés metu nustate neatitikéiy ar trikumy
(pateikti netinkami dokumentai, patiektos nékokybiékos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti
darbai, paZeisti prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, dydis
ar kt.), turi imtis veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pa$alinti. Kai néra galimybés istaisyti
nustatytus trikumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas informuoja Direktoriy, pateikdamas
paaiskinimg dél neatitik¢iy ar triikumy atsiradimo prieZas¢iy bei pasitilymus dél tolesnio sprendimo
vykdymo. Sprendima dél tolesnio Tkinés operacijos vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima
Direktorius.

23.  VieSyjy pirkimy specialistas vykdydamas einamajg finansy kontrole vadovaujasi
Siomis Taisyklémis.

24.  Duomeny jvesties administratorius, gaves vadovo vizuotas apmokéjimui sgskaitas-

faktiiras, persiuncia jas Panevézio apskaitos centrui, o Centro mokéjimo pavedimus, ruogia PanevéZio




apskaitos centro paskirtas apskaitos specialistas. Paruostus mokéjimo pavedimus patikrina ir pasirago
Panevézio apskaitos centro vyriausiasis finansininkas ir Direktorius arba jo jgalioti asmenys. Kita
dieng po mokéjimo pavedimo issiuntimo, suformavus banko sgskaitos i§ra$g, PanevéZio apskaitos
centro paskirti darbuotojai patikrina Centro saskaity iSraSus ir jsitikina ar visi iSsiysti mokéjimo
pavedimai jvykdyti.

25. Panevézio apskaitos centro paskirti darbuotojai banko saskaitos iSrao duomenys
perkelia j nurodytos programos kasines i§laidas ir | apskaitos registrus, kuriuose duomenys pagal
balansines saskaitas kaupiami uz ménesj. Kiekvieng dieng apskaitos registruose jvedamas banko
saskaitos likutis sutikrinamas su banko saskaitos israso likudiu.

26.  Gavus saskaitas-faktiras ir atlikty darby aktus uZ ilgalaikio materialiojo turto remonta,
ar rekonstrukcijy i§ savivaldybes administracijai skirty asignavimy sandoriams dél materialiojo ir
nematerialiojo turto, numatyty savivaldybés tarybos patvirtintose programy sgmatose, saskaity —
faktiiry ir atlikty darby akty kopijos siundiamos Panevézio apskaitos centrui tam, kad jis atlikty darby
verte padidinty savo ilgalaikio turto fondy ir uZpajamuoty savo apskaitoje nebaigty ilgalaikio
materialaus turto remonta ar rekonstrukcija.

27.  Gavus saskaitas-faktiras ir atlikty darby aktus uZ ilgalaikio materialiojo turto remonta
ar rekonstrukcija, finansuojama i§ Europos sajungos ar kity fondy 1é8y projektams, nebaigta
ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto remonta ir rekonstrukcija saskaity-faktiiry ir atlikty darby
akty kopijos siunc¢iamos Panevézio apskaitos centrui.

28.  Apskaitos centro paskirtas apskaitos specialistas, kuris vykdo atitinkamos programos
sgmatos iSlaidy apskaita, per ménesj gautus apskaitos dokumentus registruoja patvirtintuose
apskaitos registruose pagal programas ir patikrina apskaitos registry duomeny atitikimy pirminiams
apskaitos dokumentams, juos pasiraSo, atlieka i§laidy analize.

29.  Kiti darbuotojai, nesusije su fikinés operacijos atlikimu vykdo pareigybiy apraSymuose
nustatyty funkcijy einamajg finansy kontrolg.

30.  Paskesnigjg finansy kontrole vykdo tiking operacija inicijaves Direktorius ar jo jgalioti
darbuotojai.

31.  Direktorius ar jo jgalioti darbuotojai, atlikdami tkinés operacijos paskesnigjg finansy
kontrole, privalo jsitikinti, ar Tikiné operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal paskirtj naudojamos
materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés.

32.  Atlikes paskesnigja finansy kontrolg Direktorius ar jo jgalioti darbuotojai turi pasiraSyti
dokumenta, susijusj su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy suteikimo saskaita-faktiira,
darby perdavimo-priémimo aktas). Direktorius turi uztikrinti, kad visi su tikinés operacijos atlikimu
susij¢ dokumentai biity pateikti PanevéZio apskaitos centrui.

33.  Panevézio apskaitos centro paskirti apskaitos specialistai pagal savo kompetencija,




atlikdami paskesnigja finansy kontrole, t. y. tikrindami jau atliktg Giking operacija, siekiant nustatyti,
ar teisétai ir pagal paskiry panaudotos 1é3o0s ir materialinés vertybeés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy,
piktnaudziavimy:

33.1. patikrina ar nurodytoje programos samatoje saskaity apmokéjimui pakanka patvirtinty
asignavimuy;

33.2. jsitikina ar gauta sgskaita nebuvo ank¢iau apmokéta pagal iSankstinio apmokéjimo
saskaita, ar tiekéjas nebuvo skolingas;

33.3. saskaitos-faktiiros duomenis jtraukia j apskaitos registrus ir pasira$o saskaita-faktiira.

VII. SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

34.  Centro gautiny ir mokétiny sumy kontrolg vykdo PanevéZio apskaitos centras, kuris
vadovaujasi Siomis Taisyklémis, ir Direktorius arba jo jgalioti asmenys.

35.  Centralizuotos apskaitos jstaigos specialistai vykdo Centro turto, jsipareigojimuy,
finansavimo sumy, pajamy ir sanaudy apskaita ir kontrole: teikdami paraidkas mokéjimams pagal
Direktorius arba jo jgalioty asmeny nurodymus léSoms gauti; vykdydami Centro 1é8y apskaita;
apskai¢iuodami Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, darbo uZmokestj, kitus
iSmokéjimus ir socialinio draudimo jmokas; apskai¢iuodami ir pervesdami autoriams autorinius
atlyginimus pagal autorines sutartis; apskaiiuodami ir pervesdami gyventojy pajamy mokestj j
biudzetg, valstybinio socialinio draudimo jnasus — j Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba;
vykdydami Centro pajamy ir i§laidy apskaitg ir kontrole.

36. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita-faktiira
arba iSankstinio apmokeéjimo saskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo—priémimo aktas,
kiti Gking operacijg pagrindZiantys dokumentai. Nurodyti dokumentai turi biti pateikti saskaity
administravimo bendrojoje informacinéje sistemoje SABIS ir DVS Avilys.

37.  Mokejimams atlikti pateikiami dokumentai turi bati patvirtinti Direktoriaus arba jo
igalioty asmeny, atsakingy uZ tiking operacija. Asmenys, pasira§ydami dokumentus, patvirtina, kad
ukiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su fikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti,
kad operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai ir jy pakaks mokéjimams vykdyti.

38. Panevézio apskaitos centras vykdo Centro darbuotojy darbo uZmokes&io ir su juo
susijusiy i8moky, kity iSmokéjimy ir socialinio draudimo jmoky apskaiiavimg ir i§mokéjima pagal
pateiktus apskaitos dokumentus (darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢ius, vadovo jsakymus, ar kitus
dokumentus, susijusius su darbo uZmokes¢iu).

39.  Direktorius arba jo jgalioti asmenys atlicka darbuotojams iSmokamy 1é3y kontrole,
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pasiraSydami darbuotojams iSmokamy lésy apskai¢iavimo dokumentus, patvirtina, kad IéSos yra
skiriamos teisétai (yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1é3y skyrimo), 1é8y
iSmokoms uzteks.

40.  Panevézio apskaitos centro specialistai, gave mokéjimus pagrindzian¢ius popierinius
ar el. dokumentus patikrina, ar dokumentai pateikti laiku, ar jie pasirasyti, ar dokumentai yra tinkamai
parengti, rengia paraiskas 1éSoms.

41.  Jeigu nepakanka asignavimy, dokumentai pateikti pavéluotai, uZpildyti neteisingai,

pateikti ne visi dokumentai, PanevéZio apskaitos centro specialistai informuoja apie tai Direktoriy.

VIII. SKYRIUS
TURTO KONTROLE

42.  Direktorius jsakymu uz turto administravima ir saugojimg skiria atsakingus
darbuotojus.

43.  Direktorius turtas darbuotojams i§duodamas pasirasant i§davimo naudoti popierinius
ar el. dokumentus.

44.  Direktorius darbuotojai yra atsakingi uz tinkama jiems perduoto turto funkcijoms ir
pareigoms vykdyti naudojima.

45. Uz turto apskaitos ir kontrolés funkcijas vykdo ir yra atsakingi: _

46.  PanevéZio apskaitos centro specialistai — uZ turto finansine apskaita ir ﬁnansut kontrole:
turto uZregistravima apskaitos registruose pagal dokumentus, gautus i§ Centro, turto klasifikavima,
apskaitos registruose, nusidévejimo skai¢iavima, finansiniy ir statistiniy ataskaity rengima, pateikima
ir kitus finansinés apskaitos veiksmus.

47.  Direktorius — uz tinkamg ir efektyvy turto valdyma, naudojimg ir kontrole: turto
saugojimg nuo praradimo, sugadinimo dél netinkamo jo eksploatavimo, nustatant konkredias
kontrolés ir prieziliros procediiras, atsakingo asmens uZ turto saugojimg, naudojimo kontrole
paskyrima, su turto valdymu susijusiy turto sandoriy ir kitos informacijos perdavimg Centralizuotos
apskaitos jstaigai jtraukimui j finansine apskaita ir kt. veiksmus.

48.  Centro darbuotojai, kurie pagal vykdomas funkcijas administruoja jiems priskirta turta,
rengdami dokumentus dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nuraSymo,
iSardymo ir likvidavimo privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d.
nutarimu Nr. 1250 ,,Dél PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir
savivaldybiy turto nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

49.  Turto inventorizacija atlickama vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, Lietuvos

Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 ,,Dél Inventorizacijos taisykliy
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patvirtinimo®.

IX. SKYRIUS

PANEVEZIO APSKAITOS CENTRO, KAIP CENTRALIZUOTOS APSKAITOS
ISTAIGOS PAREIGOS IR ATSAKOMYBE FINANSU KONTROLES SRITYJE

50.  PanevéZio apskaitos centras, kaip centralizuota apskaitos jstaiga, atsakingas uz:

50.1. teisingo ir savalaikio 1éSy iSmokéjimo ir atsiskaitymy vykdymo kontrole;

50.2. tinkama apskaitos tvarkymo kontrolg;

50.3. finansiniy jrasy atitikimo tkiniy jvykiy ar Gikiniy operacijy turiniui organizavimg ir
kontroleg;

50.4. mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy
mokeéjimy apskaic¢iavimo ir deklaravimo laiku organizavimg ir kontrolg.

51.  Vykdydamas finansy kontrole PanevéZio apskaitos centras, vadovaudamasis Siomis
Taisyklémis:

51.1. patikrina dokumentus, susijusius su tkinés operacijos jtraukimu j apskaitg ir
mokeéjimo pavedimais, patikrina, ar tikinés operacijos atlikimui patvirtinti asignavimai, ar jy pakaks
mokéjimams atlikti;

51.2. patikrina, kad teikiami Gikiniy operacijy dokumentai biity vizuoti Direktoriaus arba jo
igalioto darbuotojo, kurie pagal kompetencijg patvirtina, jog ukiné operacija teiséta ir mokéjimams

atlikti pakaks asignavimy.

X. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52.  Centro darbuotojai, pasteb¢j¢ Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu
prane$imu informuoti Direktoriy.

53.  Darbuotojai uz iy Taisykliy nuostaty nesilaikymga atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

54.  Darbuotojy veiksmai, jgyvendinant taisykles, gali biiti skundZiami Lietuvos

Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




