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PANEVEZIO NEKILNOJAMOJO TURTO VALDYMO CENTRO
KASOS APSKAITOS TVARKYMO TAISYKLES

1. Sios taisyklés reglamentuoja PanevéZzio nekilnojamojo turto valdymo centro
(toliau Centras) kasos darbo organizavimo, kasos operacijy atlikimo ir jforminimo tvarka,
nustatancig grynyjy pinigy priémima, iSmokéjima ir laikyma kasoje.

2. Pinigai j kasg priimami pagal kasos pajamy order;.

3. Pinigai i8 kasos iSmokami pagal kasos iSlaidy order;.

4. Kasos pajamy orderius pasiraSo atskaitingi asmenys ir asmuo atsakingas uz kasa, o
kasos iSlaidy orderius pasiraso Centro direktorius, asmuo atsakingas uz kasg ir centro direktoriaus
jsakymu paskirtas atsakingas asmuo uz grynyjy pinigy jnesimg j Centro banko saskaita.

5. Kasos pajamy bei iSlaidy orderiai pildomi techninémis priemonémis. Juose negali biiti
jokiy trynimy, braukymy arba taisymy — net ir patvirtinty. Jei dokumente padaroma klaida,
parengiamas naujas apskaitos dokumentas.

6. Kasos pajamy orderiuose nurodomi dokumentai, kuriy pagrindu priimami j kasa pinigai.

7. Pinigai priimami arba iSmokami tik kasos pajamy arba iSlaidy iSraSymo diena.

8. Visos kasos operacijos jraSomos | kasos knyga. Kasos knyga pildoma kompiuteriu.
Biitinieji kasos knygos rekvizitai: data, pinigy likutis kasoje, kasos pajamy ir i§laidy orderiy numeriai,
18 ko priimta arba kam iSmokéta pinigy suma pagal kiekvieng kasos pajamy ir iSlaidy orderj, bendra
gauty ir bendra iSmokeéty pinigy suma, pinigy likutis kasoje, asmens atsakingo uz kasa paraSas.

9. Kasos knyga suraSoma ne reciau kaip karta per ménesj.

10. Pinigai 18 kasos iSimami tik prie§ jneSant juos | Centro banko sgskaitg.

11. Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo atsakingas uz kasos dokumenty kontrole,
privalo kontroliuoti, kad biity tinkamai tvarkoma kasos knyga. Jo nurodymai uz kasa atsakingam
asmeniui yra privalomi.

12. Draudziama laikyti kasoje Centrui nepriklausancius pinigus.

13. Vagystés atveju atskaitingi ar atsakingi asmenys privalo tuoj pat informuoti Centro
direktoriy ir nedelsiant pranesti policijai. Centro direktoriaus paskirta inventorizacijos komisija
patikrina esamus pinigus. Patikrinimas jforminamas pinigy inventorizavimo aprasSu, rastos pinigy

sumos jraSomos ZodZiais ir skaitmenimis.



14. Uz kasg ir uz grynyjy pinigy jneSimg | Centro banko saskaita atsakingi asmenys bei
atskaitingi asmenys atsako uz jy priimty pinigy sauguma ir nuostolius, kuriuos Centras gali patirti dél
samoningy jy veiksmy, tiek dél netinkamo arba nesaziningo pareigy vykdymo.

15. Centro direktoriaus jsakymu paskirti atskaitingi bei atsakingi asmenys privalo
pasirasytinai susipazinti su Siomis taisyklémis.

16. Centro direktoriaus jsakymu paskirti atskaitingi bei atsakingi asmenys negali patiketi
jam pavesto darbo kitiems asmenims, nors jie biity Centro darbuotojai.

17. Jeigu su atskaitingais asmenimis ar atsakingais asmenimis yra nutraukiama darbo
sutartis, jiems patikétus pinigus perskaiciuoja Centro direktoriaus jsakymu paskirta inventorizacijos
komisija dalyvaujant naujai Centro direktoriaus jsakymu paskirtiems asmenims. SuraSomas pinigy
inventorizavimo aprasas, kurj pasiraSo minétieji asmenys.

18. Pinigai inventorizuojami pagal galiojancias Centro Inventorizacijos taisykles.

19. Uz apskaitos organizavimg pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo ir

Siy Taisykliy reikalavimus atsako Centro direktorius.




